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       Открыта вакансия на должность секретаря-делопроизводителя  в адвокатскую консультацию №33 « Исаакиевская» Санкт-Петербургской городской коллегии адвокатов.
Режим работы: с 10 до 19 ч через день, возможен  гибкий график, выходные суббота , воскресенье.
[bookmark: _GoBack]Место работы: Санкт-Петербург, Лермонтовский проспект, дом 7А (бизнес центр), метро Сенная пл.  
Обязанности: ведение документооборота, прием и распределение входящих звонков, жизнеобеспечение офиса, исполнение поручений руководителя и главного бухгалтера, работа с компьютером на уровне пользователя.
Требования : исполнительность, ответственность, коммуникабельность. 
Зарплата : 15 000 рублей. 
Тел +7 962-684-12-65


Адвокатская консультация  № 33 « Исаакиевская» также приглашает  к сотрудничеству помощников  и стажеров адвокатов на возмездной основе.
( детализация по тел. 714-41-31)


Заведующая адвокатской консультацией №33 « Исаакиевская» СПбГКА
Киселева Маргарита Юрьевна  












